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Zakladni skola a Matefska s§kola, Hradec Kralové,
Jiraskovo nam. 1166

Vnitini fad skolni druziny

| €.j. 2sj/935/2025 B Uginnost od: 1. 9. 2025
Vypracoval: - Mgr. Martina Skultétyova, Jitka Heltova
Schvaleno dne: B 1.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb., o pfed8kolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutarni organ Skoly
pro $kolské zafizeni $kolni druzinu tuto smérnici.

Organizace a provoz Skolni druZiny vychazi z § 111, § 118 zékona ¢&. 561/2004 Sb., 8kolsky zakon,
vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani o Skolnich druZinach a Skolnich klubech (§ 6 a 10,
11, 13 a 14) , vyhlaskou &. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, Zak( a student( se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a fidi se vnitfnimi smérnicemi $koly. Smérnice je sougasti organiza¢niho
¥adu koly. Urduje pravidla provozu, stanovi reZim SD, je zdavazna pro pedagogické pracovniky a
mad informativni funkci pro rodide. Prokazatelné seznameni rodié¢l stimto fadem provedou
vychovatelky pfi zapisu déti do Skolni druZiny.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu&ovani mezistupert mezi vyukou ve Skole a vychovou
v rodin&. $D neni pokragovanim $kolniho vyudovani, ma své specifika, ktera ji odliSuji od 3kolniho
vyugovani. Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni zdjmové c&innosti, odpocinku a
rekreace Uéastnikll, 6asteéné také dohledu nad U&astniky.

Cinnost druziny je uréena pro 2aky prvniho stupné zakladni Skoly, pfednostné pro zaky 1. tfid, 2.
tfid a Zaky dojizdg&jici. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Uéastnit i Z&ci Skoly, ktefi nejsou
ptijati k pravidelné denni dochdzce do druZiny. DruZina mize vykonavat &innost pro ucastniky
nebo Uéastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Géastnik( a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahil s pedagogickymi pracovniky

1.1 Udastnici jsou povinni

- fadné dochéazet do Skolni druziny;

- dodrzovat vnitini fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli seznameni;

- plnit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a 8kolnim nebo
vhitfnim radem;

- slugné& se chovat k dospé&lym i jinym u&astnikiim SD;

- dbat pokyn(i pedagogickych a provoznich pracovniku;

- chodit vhodné a ¢isté upraveni a oble¢eni s ohiedem na planované ¢innosti;

- udrZovat prostory $kolni druZiny v gistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim.
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2.1.5 Pokud za Uéastnika neni zaplacen poplatek do Ffadného terminu, vedouci vychovatelka
kolni druZiny o tom uvédomi feditelku 3koly. Reditelka $koly rozhodne o daldim FeSeni.

2.1.6 Zakonni zastupci Ugastnika Skolni druZiny sdéli pani vychovatelce rozsah dochazky
Géastnika a zplsob odchodu G&astnika ze $kolnidruZiny. Tyto Udaje jsou zaznamenany na
zapisovém listku. Odchylky od dochazky Géastnika, nebo pokud ma uéastnik odejit ze SD jinak &i
s jinou osobou, sdéli rodige pani vychovatelce pisemné pifes informaéni systém Skoly. Toto
pisemné ozndmeni rodi¢d musi obsahovat datum, jméno ditéte, hodinu odchodu a zda dité
odchazi samo nebo s doprovodem. Dochézka do ranni druZiny neni povinnd. Pfichod déti do ranni
$kolni druziny je od 6:15 hodin do 7:25 hodin.

2.1.8 Piinlagovani a odhlagovani U&astnik(l ze $kolni druziny je provddéno na zékladé pisemné
7adosti zakonnych zéstupc(l Udastnika. Na telefonickou Zadost zékonnych zastupcl nebude
Géastnik ze $kolni druZiny uvolnén. Pfedem znédmou nepfitomnost Géastnika v druZiné zakonny
zastupce oznami piredem.

2.2 Organizace cinnosti

2.2.1 Provozni doba druZiny je od 6:15 do 16:30 hodin.

Rozvrh &innosti jednotlivych oddéleni — aby nebyla naruSovéna &innost oddéleni, jsou pro
odchody téastnik( stanoveny tyto ¢asy: do 13:30 kdykoliv; pak od 14:30 lze uCastniky vyzvedavat
pribé&zné podle potfeby a zaznamu vzépisovych listcich. V &ase od 13:30 do 14:30 hodin
probihaji fizend zaméstnani. Vyzvedavani ugastnikd od 1. 10. 2025 bude probihat pomoci
systému BELLhop.

2.2.2 PHi nevyzvednuti U&astnika do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky zakonné zéstupce uUcastnika a osoby uvedené na pfihlaSce do Skolni
druZiny. Pokud je tento postup bezvysledny, mize

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktovat pracovnika organu péce o dité;

b) nazéakladé pfedchozi dohody s Magistratem mésta HK kontaktuje pracovnika MMHK;

c) pozada o pomoc Policii CR.

2.2.3 Cinnost 8kolni druZiny probiha ve tfidach $kolni druZiny (pfizemi - 5 t¥id Skolni druZiny - ranni
i odpoledni ¢innost).

2.2.4 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 Ucastnikd.

2.2.5 Do $kolni druziny pfichazeji udastnici po skon&eni vyu¢ovani pod vedenim ugitelek, které je
pfedavaji vychovatelkdm.

2.2.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky §kolni druziny.

2.2.7 DruZina realizuje vychovn& vzdélavaci ¢innost podle vlastniho $kolniho vzdélavaciho
programu Skolni druZiny.

2.2.8 Cinnosti druZiny se mohou za&astfovat i U¢astnici nezafazeni do druziny, pokud se této
ginnosti neudastni plny poéet Géastnik( stanoveny pro oddéleni druZiny. SD mazZe vramci své
bé&zné ginnosti, v prib&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky.
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Fady pro tyto ugebny. U&astnici pfihladeni do SD jsou pouéeni o BOZP a zdznam o pouceni je
uveden v tfidnich knihéch jednotlivych oddéleni.

4 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zafizeni ze strany Gé¢astniki

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniéeni majetku $koly, majetku ucastnikd, ugiteld i
jinych osob je vyZadovana Uhrada od zdkonného zastupce Ucéastnika, ktery poSkozeni zplsobil.
Pfi zavazné&jsi $kod& nebo nemoZnosti vyfesit ndhradu $kody se zadkonnymi zastupci je vznik Skody
hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péde.

4.2 Ztraty véci hlasi ucastnici neprodiené své vychovatelce. Ugastnici dbaji na dostatetné
zajisténi svych véci - uzamykani Satnovych skfinék, trid.

4.3 Do druziny Géastnici nosi pouze vé&ci, které potiebuji k ¢innosti, cenné véci do Skoly nenosi.

4.4 Ugastnici jsou povinni fadné pedovat o propGjéeny majetek, ochrafiovat jej pred ztratou a
poskozenim.

4.5 PFi nahlaseni kradeZe se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeneho. Dle
zévaZnosti a cennosti se véc predd orgdniim &innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR).

5 Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti - zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné dochazce a
jejich sougasti je pisemné sdéleni zakonnych zéstupcll i¢astnika o rozsahu dochazky;

b) pfehledy vychovné vzdélavaci prace

c) celorocni plan ¢innosti

d) ro&ni hodnoceni prace Skolni druZiny, véetné viech akci konané ve $kolni druZiné za cely

Skolni rok jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly
e) vnitini fad Skoltni druZiny, rezim Skolni druZiny

6 Zavéredéna ustanoveni

6.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly poveéfena
vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

6.2 Jestlize G&astnik nebo jeho zakonny zastupce plnit své povinnosti nebo bude poruSovat
Vnitini fad $kolni druziny, mlze byt iéastnik ze SD vylougen.




